Guatemala, 30 de diciembre 2020

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
Informe de Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero 4696-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial NGmero
828-2020 correspondiente al mes de diciembre de presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie C12804D5 Numero 3962522348.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el seguimiento de los lineamientos para la asignacion de
requerimiento que ingresan a cada unidad de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

2. Apoyar en la evaluacidon de documentos y requerimientos que ingresan segun la
competencia de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

3. Brindar apoyo en la atencidn de consultas internas y externas de competencia de la
Direccidn General del Deporte y la Recreacion con relacion a las asignaciones de
requerimientos ingresados.

4. Apoyar en la elaboracién de informes que le sean solicitados en relacién a
asignaciones de requerimientos ingresados a la Direccién General del Deporte y Ia

Recreacién.




RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Seapoy6 en la recepcién de documentos y gestiones en forma individual y se dio un
buen servicio interno y externo, en los temas que le competen a la Direccién General
del Deporte y la Recreacidn.

2. Seinformd el estatus de los documentos enviados a las diferentes unidades.

3. Se logré solicitar informacidn a las unidades ejecutoras para la elaboracién de
diferentes informes e instrucciones giradas por la Direccién General del Deporte y
la Recreacién.

4. Selogro dar la atencién debida a la correspondencia recibida y enviada.

5. Seapoyé en la digitalizacién y fotocopia de toda la documentacién que a la Direccién
General del Deporte y la Recreacidn.

6. Envio, reciboy doy seguimiento a toda la documentacién que ingresa y es trasladada
a todas las unidades del Viceministerio del Deporte y la Recreacién por medio del
Sistema de Documentacién Administrativo -SENDA-.
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Dina Maribel Estrada Roca , Pivector Geheral

Diréecion Geaeral del.Deportery la Recreacion
Minist Jultura y Deportes
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Guatemala, 30 de diciembre 2020

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

Informe Final de Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Niimero 4696-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Ntimero
828-2020 correspondiente al periodo del 01 de septiembre 2020 al 31 de diciembre 2020.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Se apoya en dar seguimiento en el Sistema de Envios de Documentos
Administrativos —~SENDA- a las solicitudes-que ingresan a la Unidad de Ventanilla
Unica dirigidas al Viceministerio del Deporte y la Recreacidén y la Direccién General
del Deporte y la Recreacién.

Se apoya en traslado de la documentacién recibida en la Unidad de Ventanilla Unica.
Se apoya en archivar la documentacién recibida en la Unidad de Ventanilla Unica.
Se brinda informacién de status de las gestiones que fueron trasladadas al
Viceministerio del Deporte y la Recreacién y la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

Se apoya en la digitacién y fotocopia de toda la documentacién que ingresa en la
Unidad de Ventanilla Unica.

Se apoya en el traslado de la documentacidn recibida dirigida al Viceministerio del
Deporte y la Recreacion.

Se apoya en la recepcion de documentos y gestiones en forma individual y se dio un
buen servicio interno y externo, en los temas que le competen a la Direccién General
del Deporte y la Recreacién.

Se informa el status de los Documentos enviados a las diferentes unidades.

Se solicita informacion a las unidades ejecutoras para la elaboracidn de diferentes
informes e instrucciones giradas por la Direccién General del Deporte vy la
Recreacidn.




Se da atencién debida a la correspondencia recibida y enviada.

Se apoya en digitacidn y fotocopia de toda la documentacién que a la Direccién
General del Deporte y la Recreacién.

Envio, recibo y doy seguimiento a toda la documentacién queingresay es trasladada
a la todas las unidades del Viceministerio del Deporte y la Recreacién por medio del
Sistema de Documentacién Administrativo —~SENDA-.
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Guatemala, 30 de diciembre 2020

Licenciado

José David Prado Vésquez

Director General del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi Informe Final de Resultados conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 4696-2020 aprobado mediante el
acuerdo Ministerial Nimero 828-2020 correspondiente al periodo del 01 de
septiembre 2020 al 31 de diciembre 2020.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se ingres6 en dar y dio seguimiento en el Sistema de Envios de Documentos
Administrativos —=SENDA- a todas las la solicitudes que ingresan a la Unidad de
Ventanilla Unica dirigidas al Viceministerio del Deporte v la Recreacién y la Direccion
General del deporte y la Recreacién.

Se trasladé toda la documentacién recibida en la Unidad de Ventanilla Unica, a cada
una de las dreas correspondientes.

Se archivé la informacién recibida en la Unidad de Ventanilla Unica.

Se gestiond la informacién y status de las gestiones que fueron trasladadas al
Viceministerio del Deporte y la Recreacidn y la Direccién General del Deporte vy la
Recreacion.

Se digito y fotocopio toda la documentacién que ingresa en la Unidad de Ventanilla
Unica.

Se trasladé la documentacion recibida, dirigida al Viceministerio del Deporte y la
Recreacién y la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Se recibié la documentacion y se gestiond en forma individual.

Se brindd atencidn interna y externa, a los temas que le competen a la Direccién
General del Deporte y la Recreacién.

Se realizé el seguimiento de los Documentos enviados a las diferentes unidades.
Se solicitd informacion a las unidades ejecutoras para la elaboracién de diferentes

informes e instrucciones giradas por la Direccion del Deporte y la Recreacion.



Se recepciond, gestiono y se archivé la correspondencia recibida y enviada.

Se digitalizo y fotocopio toda la documentacién que a la Direccidn General del
Deporte y la Recreacién ingreso y se envid.

Se envi6, recibié y dio seguimiento a toda la documentacién que ingresa y es
trasladada a todas las unidades del Viceministerio del Deporte y la Recreacién por
medio del Sistema de Documentacién Administrativo ~SENDA-.
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irector General
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